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• Die Arbeitsoberfläche von Excel

• Die Elemente von Excel (Symbolleisten, Register, Tabellenblätter, Diagrammblätter, Statusleiste usw.)

• Eingabe und Bearbeiten von Tabellenblättern

• Formatieren von Zellen mit Schrift, Rahmen, Textausrichtungen u.ä.

• Zellformatierung: Zahlenformate, benutzerdefinierte Formate, benutzerdefinierte Formatierung

• Formeln und Funktionen einsetzen

• Statistische Berechnungen (Mittelwert, Median, Varianz, Rang)

• Kopieren und Verschieben von Zellen

Excel - Grundlagen (EX-GL)
Für interessierte Einsteiger ohne Excel-Kenntnisse. Lernen Sie die Funktionen der Arbeitsoberfläche von Excel

kennen. Erfahren Sie Details bei Eingabe und Veränderung von Daten und wie Sie das Tool bei der täglichen

Kalkulation z.B. mit Hilfe von Formeln und Funktionen unterstützen kann. Vorraussetzung für die Teilnahme an

diesem Kurs sind Windows-Grundkenntnisse.
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